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Sehr geehrte Bieter,

in der Vergangenheit sind oft Angebote aus formalen Gründen nicht zum Vergabeverfahren zugelassen 

worden, weil einfache Dinge übersehen oder vergessen wurden.

Diese Liste ist als Hilfestellung und Handreichung zu verstehen. Die folgenden Punkte dienen Ihrer 

eigenen Überprüfung, erheben aber keinen Anspruch auf Vollständigkeit.

Angebotsfrist: Montag 09.02.2026, 10:00 Uhr beachtet
 
Veröffentlichung von Bieterfragen und Antworten beachtet
evtl. Bieterfragen mit ihren Antworten sind ab Dienstag, den 03.02.2026 ersichtlich

Ihr Angebotsschreiben und ein ggfs. beigefügtes Anschreiben ist

ohne eigene AGBs, mit Firmendaten (zB Kopfbogen), aktuellem 
Angebotsdatum und an die korrekte Adresse (Vergabestelle) gerichtet. 

Sollten in den Angebotsunterlagen die eigenen AGBs enthalten sein oder benannt werden, dann ist im Anschreiben oder im 

Angebot einen Satz dazu, dass die Bedingungen des UFZ gelten, enthalten.

Mindestanforderungen eingehalten
<04_03_Erfassungsblatt zur Prüfung Mindestkriterien Vhv 008_26 UFZ ID987> komplett ausgefüllt, unterschrieben bzw. digital 

signiert und beigelegt

Angaben zum Vergabeverfahren gemacht
<04_04_Erfassungsblatt zum Vergabeverfahren Vhv 008_26 UFZ ID987> ausgefüllt, unterschrieben und beigelegt

Zollinformationen ausgefüllt
<04_05_Erfassungsblatt Zollangaben  Vhv 008_26 UFZ ID987> ausgefüllt, unterschrieben und beigelegt

aktueller Handelsregisterauszug (nicht älter als sechs Monate)
beigelegt

Nachweis Haftpflichtversicherung beigelegt

Eigenerklärung(en) vollständig
<04_06_Eigenerklärung Vhv 008_26 UFZ ID987> ausgefüllt, unterschrieben und beigelegt.

Mustervertrag geprüft und als akzeptiert gekennzeichnet
Geprüft und auf dem Vertrag <04_07_Kaufvertrag Vhv 008_26 UFZ ID987.pdf> bestätigt. 

 => Evtl. Fragen dazu innerhalb der Frist für Bieterfragen eingereicht.

keine Streichungen bzw. Ergänzungen in den Vergabeunterlagen
Bieter dürfen die Vergabeunterlagen nicht ändern - dies führt zum Ausschluss des Angebotes!

an den eigenen Eintragungen vorgenommene Änderungen 

und Korrekturen sind zweifelsfrei
Kennzeichnung mit Name, Unterschrift und Datum

Angebotsinhalt sachlich sowie rechnerisch richtig und vollständig

inklusive der geforderten Optionen

Preisangaben vollständig und frei von Widersprüchen
sowohl die Einzelpreise als auch den Gesamtpreis in Netto und Brutto angegeben (keine Mischkalkulation)

Angaben zur 24-monatigen Verjährungsfrist für Sachmängelansprüche im
<04_04_Erfassungsblatt zum Vergabeverfahren Vhv 008_26 UFZ ID987> korrekt und vollständig eingetragen
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